M18. GD - Fortalecer 100% la Gestion

ANEXO MATRIZ DE SEGUIMIENTO A METAS, INDICADORES
PLAN ESTRATEGICO 2020-2024

INDICADOR DE LA META

Gestién Documental

RESULTADO (%)

ANALISIS DEL RESULTADO

Una vez verificados los documentos aportados frete al Indicador control de la humedad en el archivo cenlral y en el archivo de juridica por parte del proceso de
Gesti6n Documental, es importante mencionar que el seguimiento mensual es efectuado. g, enel el porcentaje de
respecto a la meta (Entre 45% y 60%) vario de tal forma que para la vigencia 2024 se presento un cumpllmlenm del 93%.

1 Controlde humedad del archivo central. )
Documental de la Entidad.. 3% Evidencia: https://drive.google.comydrive/folders/LYJ1DL GWrBNbj27dIIC09eCX2C2GVIOFE
Recomendacion: Es importante ajustar los indicadores en vista que para realizar el sequimiento no es claro su diligenciamiento, respecto a Ia realacion de lo
programado para cada uno de los meses vs o ejecutado.
Una vez revisado el reporte del indicador correspondiente al proceso de Gesticn Documental se logra identificar que para la vigencia 2024 se tenian establecidas
1120, 6D . Foralecer 100% l Gest como Meta 3 transferencias documentales. Para lo cual e realizaron 3 transferencias Direccion General, Control Intemo y Oficina Juridica. Por lo cual el porcentaje
2 W Transferencias Documentales Primarias 100% de ejecucion es del 100%.
Evidencia: httpsy/rive. goog] 1Y YIGPHIAYUWKG-5P
e Ao 10 oGNS 3pracs por e proces 0 eporado e Iogra evideriar e Ut G et cicadr, Envista qu par a Vigeta 2024 52
realiz6 la de Sistema Integrad 6n - Plan de C
 Estrategia 1: Divulgacion y Sensibilizacion frente a la importancia de la Conservacion documental.
- Estrategia 2: Mjorar la calidad de la fisica de las vl
 Estrategia 3+ Mejorar las condiciones de salubridad en los esp jento d 1 como medida de Control de los factores de biodeterioro,
. elrandeciren o i 6 el Sisema r 1005 - Estrategia 4: Actualizar y desarrollar los procedimientos y ineamientos para el registro y control de las condiciones medio ambientales cn los espacios de
d=nulirangezArea_de_mpresion almacenamiento documental del Insituto.
- Estrategia 5: Normalizacion del uso de unidades de almacenaniiento de acuerdo con el soporte.
 Estrategia 6: Optimizar la actividades de control y respuesta ante situaciones de emergencia para mitigar riesgos
Evidencia: httpsy/rive. goog] 1Y YIGPHIAYUWKG-5P
Una vez verificados los documentos aportados frente al Indicador control de |a temperatura en el archivo central y en el archivo de juridica por parte del proceso de
Gesticn Documental, es importante mencionar que el seguimiento mensual es efectuado. Sin embargo, para cada uno de los meses de Ia vigencia 2024 s¢ tenia
programado una condicion de temperatura fuera de los rangos permitidos y de igual manera se obtuvo unos resultados fuera de la meta establecida en la hoja de vida
del indicador. Por lo cual a criterio del seguimiento realizado no se esta cumpliendo integralmente o establecido para Ia medicion de la temperatura en los archivos
4 M18. GO - Eortalecer 100% I Gestion Control de femperatura del archivo Centraln 80% de la entidad.

Documental de Ia Entidad.

DIMENSION
MIPG

. Informacion y comunicacién

. Informacion y comunicacién

6. Gestion del conocimiento y la innovacion

6. Gestion del conocimiento y la innovacion

6. Gestion del conocimiento y la innovacion

6. Gestion del conocimiento y la innovacion

6. Gestion del conocimiento y la innovacion

6. Gestion del conocimiento y la innovacion

6. Gestion del conocimiento y la innovacion

6. Gestion del conocimiento y la innovacion

3. Gestion con valores para resulados

3. Gestion con valores para resultados

ny comunicacién

Evidencia: https://drive.google.com/drive/folders/1 YJ1DLGwrBNbj27d1IC09Cx2C2qVIoFE

Recomendacion: Es importante ajustar los indicadores e vista que para realizar el seguimiento no es claro su diligenciamiento, respecto a la realacion de lo
programado para cada uno de los meses vs lo ejecutado.

Plan de Accién MIPG -Gestién Documental

POLITICA
MIPG

Elaborar cronograma de Transferencias

LTADO (%)

Dentro de los documentos adjuntos por el proceso de Gestion Documental se logra identificar el respectivo cronograma de las Transferencias Documentales para la
vigencia 2024 y la presentacion del mismo al Comité Institucional de Desempefio. Dando asi cumplimiento a lo descrito en esta actividad.

5.1, Gestion documenal Documentales rimarias y presentarlo ant el 100%
‘Comité Institucional de Gestion y Desemperio.
Evidencia: https://drive.google. 1ZnIPehnCSU70VbKgBTqGPdOFNBoZO3Y-
Una vez verificados los documentos aportados por el proceso se logra evidenciar Ia gestion adelantada para el desarrollo de esta actividad. E1 IDT realiza solicitid
) Remit ofici al Archiv de Bogot slicitando por medio de oficio al archivo de Bogota de remitr el acto adminisirativo de covalidaci6n en firme de las Tablas de Retenci6n Documental
§-1. Gestién documental acto administrativo de convalidacion de TRD 100%
itps:idrive.googl VdpZyRDOIPIFVIQ
Dentro de los documentos aportados por el proceso de Gestin Documental se logran identificar la invitaci6n a la comunidad institucional para las capacitaciones,
" | Realzar socalizacion del nventario documental las respectivas presentaciones y os listados de asistencia. Dandoasi cumplimiento a esta actividad.
6-1. Geston del conocimiento y la innovacion 'l ansfrencis primarias, 100% spectivas p Y "
Evidencias: 1ZN2BE8OKs hhG3YhjEXHzk4FV fksrBO
Dentro de los documentos aportados por el proceso de Gestién Documental se logran identificar la invitaci6n a la comunidad institucional para las capacitaciones,
y | Realzar socalizacion dl nventario ocumental las respectivas presentaciones y os listados de asistencia. Dandoasi cumplimiento a esta actividad.
6-1. Gesten del conocimiento y la innovacion 'l ansfrencis primaris 100% spectivas p Y "
Evidencias: https:/drive.google.com/rive/fol ders/LOTiFs- EOF2907IZzP1jv2kIciNeW3dFT
Dentro de los documentos aportados por el proceso de Gesti6n Documental se logran identificar la invitaci6n a la comunidad institucional para la capacitacion en
Reatiarsocaizacon e de Organizaci ! " s logr 2 ; d
pep—— 1o0% tema de Organizacion de Archivo, a respectiva presentacion y listado de asistencia. Dando asi cumplimiento a esta actividad
Evidencias: https:/drive.google. com/drive/u/0ffolders/INKXuqToUF4SdISLQOUURBLANS1-GmQy
Dentro de los documentos aportados por el proceso de Gestién Documental sz logran identificar la invitaci6n a la comunidad institucional para la capacitacion en
[ docur ! " stion D s logr o la invita ni
E—— L 1o0% tema de Organizacion de Archivo, Ia respectiva presentacion y listado de asistencia. Dando asi cumplimiento a esta activik
Evidencias: https://drive.google. comrive/fol ders/154180gFU00ULTQzvwiUbgMQFXvp233ig\W
Denrodeos dcumaas gnados porfpcss d Gt Documare) gt Kanfar i canuricd rsituclon . cpacolin o
Realizarsocial i
4 Costn el conosiment necin el sz emade s 1o0% tema de de spectiva y listado de asistencia. Dando asi cumplimiento a esta actividad.
Evidencias: https://drive.google. com/rive/u/0ffolders/1 0csFGIMLZwxOBRTIBWUZ7u_9ZAnmxKVq
Dentro de [os documentos aportados po e proceso de Gestidn Dosumentalse ogran identificar Ia nvitacion  la comunidad institucional para a capacitacion en
Real ializacion te de Instre tos. { ]
4 Costo o concmenty B i el sl mace s 100% toma de de 1a respe y lstado de asistencia. Dando asi cumplimiento a esta actividad.
Evidencias: https:/drive.google mBJoFQhoYtvhe038HD MoV
Dentro de los documentos aportados por el proceso de Gesti6n Documental se logran identificar la invitacién a la comunidad institucional para la capacitacion en
o \ Realizar socalizacion ema de Marejo ce tema de Manejo de Documentos Electronicos, la respectiva presentacion  listado de asistencia. Dando asi cumplimiento a esta actividad
6-1. Gestion del conocimiento y la innovacion 100%
documentos electronicos.
Evidencias: https:/drive.google. 1QTPNVYnDwg iVgeDuo_0bT
N Dentro de los documentos aportados por el proceso de Gesti6n Documental se logran dentificar la invitacién a la comunidad institucional para la capacitacion en
ealar sociaizacin tema de Manejo de tema de Manejo de Documentos Electronicos, a respectiva presentacion y listado de asistencia. Dand limiento a esta actividad
51 Coston e conacimntoy s novacién B e el % 100% ema de Manejo de Documentos Electronicos, Ia respectiva presentacion y listado de asistencia, Dando asi cumplimiento a esta activida
formato accesible PDF/A-1b 0 PDF/A1a).
Evidencias: htps:/drive.google. com/drive/folders/11PIn5pe7flhu_HIIUBOR82pBgx0IYugp
I Detro de los documentos aportados por e proceso de Gestidn Dosumentalse ogran identificar I nvitacion a la comunidad institucional para a capacitacion en
Realizar socializacion tema Sistema Integrado de; (oma St o SIC, Ia respectt tony listads de asiat Dandi Jimionto a esta actividad
33 e 100% ema Sistema a respectiva y listado de asistencia. Dando asi cumplimiento a esta activida
smplificacion e procesos Sioy Ancin
Evidencias: htips://drive google HC90_ q4t82q_B-AljOizWyMFNUK
Denro e o documenio aportado ol oo de Gestcn Docurertal s oganierificar I nitaicna I comunidad nitcioalpta I capciacionen
rilecimiento organizacionaly Realizar socalzacion tema Sistema ntgrado de tema Sistema SIC, la respectiva y listado de asistencia. Dando asi cumplimiento a esta actividad.
100%
smplifcacion de procesos Consenacién - SIC,
Evidencias: https://drive.google.com/drive/folders/1 WVqJPGLH1L6ItYAr4uh41h9geUSA2tKq
et o semestal d s acciones Una vez verificado el documento adjunto por el proceso se logra identificar el informe de avance de i del sistema integrado i6n, este con
1. Gostin documentl e e s o0 fecha 24 de junio de 2024, Dando cumplimiento a esta actividad.

Integrado de Conservacion.

Evidencia: hiips: I lers/1yg39EJXDDC DRIt




Realizar informe semestral de las acciones

Una vez verificado el documento adjunto por el proceso se logra identificar el informe de avance de implementacion del sistema integrado de conservacion, este con
fecha 30 de diciembre de 2024. Dando cumplimiento a esta actividad.

simplificacion de procesos

esenciales del IDT

5. Informacion y comunicacion 5-1. Gestion documental efectuadas para la implementacién del Sistema 100%
Integrado de Conservacion.
Evidencia: https:/drive.goog! 1PBLOWXSTMCmUmmBoGIYrT_a2k8Wceg3
) En los documentos aportados por el proceso para el cumplimiento de esta actividad se logra identificar el inventario que fue transferido mediante el radicado IDT
Realizar la transferencia documental secundaria No. 2024EE2543de fecha 29 de noviembre de 2024,
5. Informacion y comunicacion 5-1. Gestion documental del Instituto Distrital de Turismo al Archivo de 100%
Bogoté
Evidencia https:/drive.google.convdrive/folders/1S3Pb,_ai TIg87umaTjSUPNQeSmsY65ZL
Presentar a Comité de Gestion y Desempefio En los documentos adjuntos en el Drive de Planeacion Estrategica se logra evidenciar la gestion adelantada por parte del proceso para el cumplimiento de esta
) 33, Forinito ounzacenaly Ia eliminacion documentl correspondiente & actividad.
3. Gestin con velores para resukados simplificacion de proce a aplicacion de la Tabla de Retencion 100%
Documental. https://drive.google.com/drive/folders/1DYEémesVnWI78CRvwfC-SONCHaQSYjZF
S » 25 Forsciment orgnzscionaly petulizar el documento Disgnésico ntgrl . Se logra evidenciar documento correspondiente el Diagnostico Integral de archivos y diagnostico de Conservaci6n SIC de la entidad debidamente actualizado.
stion con valores para resulados olcacin e procecns de archivo del DT,
Evidencia: https://drive.google.com/c o/folders/1uUGE9W8i1 9USKTY QAOQuvCO8gOyio-if2
) 25 Fonbeimino rgnizsciony actualiza el documento lan nstucional de Se logra evidenciar el Documento Plan Institucional de Archivos-PINAR de la entidad debidamente actualizado.
3. Gestion con valores para resultados 100%
simplificacion de procesos ‘Atchivos PINAR
Evidencia: https:/drive.google.convdrive/folders/1L 3xLNVUbGOShEWCUZn-GY CHSXWVV Yk
. Se logra evidenciar el Documento Programa de Gestion Documental-PGD de la entidad debidamente actualizado.
3. Gestion con valores para resulados 3-3. Fortalecimiento organizacional y Actualizar el documento Programa de Gestién 1000
simplificacion de procesos Documental-PGD.
Evidencia: https:/drive.google.con/drive/folders/11PInSpc7fihu_HIIUBOR82pBgrolYu8p
En los documentos aportados por el proceso de gestion documental se logra identificar la estructuracion del programa de Documentos Vitales o Esenciales. Dando
- Elab de de tos vital i i

3 Geston con valores para reulacos 3-3. Fortalecimiento orgenizacional y aborar pograma de documentos iales o J00% asi cumplimiento a esta actividad para la vigencia 2024.

Evidencia: https://drive googl 18mMX3KodUNESTDT-gPEENDGL_rXva0siD

6. EVALUACION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO A LOS COMPROMISOS DE LA DEPENDENCIA:

» En términos generales se id el pl 6n tiene formulacién ad

En cuanto a la evaluacion que realiza la Asesoria de Control Interno al Proceso , se observa lo siguiente:

'« De los 20 compromisos, se evidencia que 18 c\mvhemn enun 100% y dos (2) con un porcentaje de cumplimiento de 94% y 98 %
uda de las iniciativas suscritas, apuntando al cumplnmlemo de objetivos estratégicos

INSUMO DE LA INFORMACION No. de compromisos EJECUCION %
Indicadores de Gestion 1 93%
Indicadores de Gestion 2 100%
Indicadures de eesuon 3 100%
cadores de Gest 4 80%
mATEGICO INDICADORES 93%
INSUMO DE LA INFORMACION No. de compromisos EJECUCION %
Plan de Accién MIPG 1 100%
Plan de Accién MIPG 2 100%
Plan de Accién MIPG 3 100%
Plan de Accién MIPG 4 100%
Plan de Accién MIPG 5 100%
Plan de Accién MIPG 6 100%
Plan de Accién MIPG 7 100%
Plan de Accién MIPG 8 100%
Plan de Accién MIPG 9 100%
Plan de Accién MIPG 10 100%
Plan de Accién MIPG 11 100%
Plan de Accién MIPG 12 100%
Plan de Accién MIPG 13 100%
Plan de Accién MIPG 14 100%
Plan de Accién MIPG 15 100%
Plan de Accién MIPG 100%
PROMEDIO DE EJECUCION PLAN DE ACCION MIPG 98%
[ PORCENTAJE DE EJECUCION | PESO PORCENTUAL
I 93% s0%|
[ 985 0%
PROMEDIO TOTAL DE EJECUCIGN 96%
El nivel d los productos plantead 1 pl 6n para la vigencia 2024 es de un 91%, con un criterio de cumplimiento “Avanzé Sustancialmente'

Para Ia vigencia 2024, el proceso de Gestién Documental suscribio un total de 20 compromisos, de los cuales 4 pertenecen a Indicadores de Gestion y 16 compromisos a su_plan de accion MIPG, el nivel de cumplimiento se discrimina de la siguiente forma:

'RECOMENDACIONES DE MEJORAMIENTO DE LA ASESORIA DE CONTROL INTERNO:

Socializar el presente informe con el quipo e uaba]o dela dspsndsnma Con el in Ge dar a conocer 105 resultados sobre el cumplimiento de Tas metas

Fecha: 31 de Enero del 2025
Elaboro: Joan Sanchez Suarez, Profesional Universitario, Asesoria de Control Interno
| Aprobs:_Gilberto Suarez Fajardo, Asesor Control Interno

Cumplir de las metas proyecto de inversicn, previniendo los futuros retrasos que se puedan presentar, de ta forma que no afecte la clificacion final del compromiso.
Realizar las he tas de medici6n (Drive), con el fin de evitar reprocesos para quienes lo alimentan y para quienes realizan el seguimiento
Revisar tal forma que no se pr 6n enl . 10 que en rados y 1os resultado obtenidos




